Goetheanum - Freie Hochschule fur Geisteswissenschaft
Sektion fur Landwirtschaft

Section for Agriculture

Section d'Agriculture

Seccion de Agricultura

Die Sektion fiir Landwirtschaft am Goetheanum sucht ab 1. August 2018 oder nach Vereinbarung

eine Assistentin / einen Assistenten
fiir Projekte und Fachgruppen (100%)

Die Sektion fur Landwirtschaft ist eine von elf Sektionen der Freien Hochschule fir Geisteswissenschaft
am Goetheanum in Dornach/Schweiz. Die Sektion fir Landwirtschaft tragt aus anthroposophischer
Geisteswissenschaft zur Entwicklung der Landwirtschaft bei. Die wichtigsten Aufgaben sind die
Koordination und das Impulsieren der biodynamischen Bewegung weltweit.

Als Assistent/Assistentin fiir Projekte unterstiitzen Sie die jeweilige Projektleitung (intern und extern).
Ausserdem ubernehmen Sie die Verwaltung unserer Fachgruppen, wo jeweils in bestimmtes Thema
der biodynamischen Landwirtschaft weiterentwickelt wird, z.B. Beratung, Obstbau, Ausbildung und
Weinbau.

Ihre Aufgaben als Assistentin /Assistent fiir Projekte:

» Korrekturlesen von Antragen auf die Standards der Sektion fur Landwirtschaft
» Verschicken von Einladungen, Protokollen und Projektkorrespondenz

» Einrichten von Telefon- und Videokonferenzen

» Unterstitzung des Projektleiters beim Organisieren von Sitzungen

» Pflege des Adressbestandes des Projektes / der Fachgruppe

» Ordnungsgemadsse Ablage

» In Einzelfallen Protokoll von Besprechungen auf Deutsch oder Englisch

» Mitarbeit bei den Tagungen der Sektion fir Landwirtschaft

Dafiir bringen Sie mit:

» Erfahrung mit der Durchfihrung von Projekten

» Freude an administrativer Arbeit

» Gute kommunikative Fahigkeiten

= Sicherheit in der mindlichen und schriftlichen Kommunikation auf Deutsch und auf Englisch
(weitere Fremdsprachen sind sehr willkommen)

» Sie sind flexibel, und freuen sich darauf, fir ca. 10 verschiedene Projekte die Assistenz zu
ubernehmen

» Sie Ubernehmen gerne Verantwortung und organisieren und priorisieren lhre Arbeit selbstandig
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» Bereitschaft zu punktueller Mehrarbeit bei Tagungen, auch an Wochenenden

» Sicheren Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

» Bezug zur Anthroposophie und Interesse, sich in die Themen der biodynamischen Landwirtschaft
einzuarbeiten

Unser Angebot

Die Sektion fiir Landwirtschaft ist ein wesentliches Zentrum der biodynamischen Landwirtschaft. Sie
kommen hier in Kontakt mit interessanten, engagierten Menschen aus der ganzen Welt. In unserem
kleinen, aber wachsenden Team konnen Sie schnell Verantwortung tibernehmen und haben Raum ftir
selbstandige Gestaltung.

Wir bieten Ihnen interessante Sozialleistungen sowie den Zugang zu unserem vielfdltigen kulturellen
Veranstaltungsangebot.

Da wir die Stelle rasch besetzen wollen freuen wir uns auf Ihre Bewerbung sobald wie maoglich,
spatestens aber bis zum 30.06.2018 unter Angabe lhres friihesten Eintrittstermins sowie lhren
Lohnvorstellungen an:

Allgemeine Anthroposophische Gesellschaft
Personalwesen

Ruttiweg 45, 4143 Dornach, Schweiz

Tel. +41- 61 706 43 42
personal@goetheanum.ch

Bei inhaltlichen Fragen zur Stelle kontaktieren Sie gerne Verena Wah!:
verena.wahl@goetheanum.ch oder +41-61 706 4211
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